
問題:如何複製傳票 

作法: 複製傳票即依舊傳票資料複製建立指定傳票日期之新傳票，減少每月固定傳票之登入時間。 

一、取得舊傳票資料，可使用「上一筆」或「尋找」功能。 

 
取得舊傳票後，按【修改鍵】。 

二、按【修改鍵】後，系統出現【複製傳票作業】鍵，如下圖: 

 
 

按【複製傳票作業】鍵 



三、按【複製傳票作業】鍵，系統顯示如下圖: 

 
輸入新「傳票日期」後，按【傳票確認複製】鍵完成複製。 

整個設定依序:1~7。 

設定完成後，系統停留在新傳票資料，原舊傳票資料不變。 
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