
問題:如何處理傳票不平衡 

作法: 傳票不平衡顯示為系統檢核結果，顯示不平衡傳票編號時，需調整使其平衡。 

一、不平衡傳票顯示區，顯示不平衡傳票編號。 

 
傳票編號組成，由左至右依序:部門 1 碼 + 傳票日期 7碼 + 傳票序號 3碼。 

以上圖例:31121229027，部門 3(服務部門)、傳票日期 1121229、序號 027 

二、以【尋找】功能，取得該張傳票資料，如下圖: 

 

1.按【尋找】鍵 

2.選擇事業部門:服務事業部門、輸入傳票日期 112/12/29，按【確定】鍵。 

3.點選該張傳票 31121229027。 



三、按【傳票編號變更】鍵，系統顯示如下圖: 

 
確實借方總額與貸方總額不一致。 

修改分錄，除錯使其一致，不平衡傳票既不顯示。如下圖。 
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